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CDP-ICLEI Track

操作方法と画面案内
（ダッシュボードとORS）



はじめに
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重要なお知らせ

CDPシティへの回答は、オンライン報告システム（Online Reporting 
System: ORS)にてデータを提出いただきます。

推奨ブラウザーはGoogle Chromeです。Microsoft Edge, Apple 
Safari, Mozilla Firefoxも使用可能です。Internet Explorerについて
は、2022年5月中旬以降正式なサポートができなくなります。推奨ブ
ラウザーが使えずサインイン及び入力作業に支障が出る場合は、他の
入力方法をご案内いたしますので、メールで cities.japan@cdp.netま
でご連絡ください。お手数をおかけしますが、どうぞよろしくお願い
いたします。

mailto:cities.japan@cdp.net


既存のユーザー情報を入力してサインイン
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2022年のCDPシティ招待参加
メールを2022年4月6日に送
付しており、そちらのメール
に記載されているリンクから
直接ログインが可能です。

CDPの「サインイン」画面か
らもログイン可能です。

パスワードを忘れた場合は、
こちらをクリックすると、登
録メールアドレスにパスワー
ド再設定のためのメールが送
信されます。



初めてサインインする場合 ① (初回サインインまで英語画面）
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既存参加自治体には招待参加メールを
2022年4月6日に送付しており、そち
らのメールに記載されているリンクを
開くと左の画面が表示され、登録され
ている自治体名等が自動表示されます。

自治体が初めてCDPに参加される場合には、こちらのリンクからの登録も可能です
が、まずはCDPジャパン事務局（cities.japan@cdp.net）までご連絡ください

手順（左画面の番号に対応）
①New passwordを登録します。
②その下に表示される英文字を、確認
のために入力します。
③チェックボックスにチェックします。
④Registerをクリックすると、登録
メールに登録完了のための確認メール
が送付されます。（次頁②に続く）

①→

②→

③→
④→

https://www.cdp.net/ja/cities/registrations/new


初めてサインインする場合② (初回サインインまで英語画面）
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登録メールに「Complete 
your CDP registration」と
いうタイトルで、左のような
英語のメールが送付されます。
Confirm my account here
というところをクリックする
と、登録の完了です。

Confirm my account hereというところをクリックすると、再び、
右のサインインページが開きますので、こちらから登録メールアド
レスとパスワードを入力してください。この段階から、表示言語を
日本語に変更いただけます（右上のlanguageから日本語を選択）。



CDP-ICLEI Track ダッシュボード
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質問書を回答す
るにはこちらを

クリック

英語で表示される場
合は、この箇所の
「Language」で、
日本語を選択可能

サインインできますと、貴自治体のダッシュボードが開きます。



ダッシュボードから、質問書へのアクセス
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質問書に回答す
るにはこちらの
紫色の［始め
る］のボタンを
クリックしてく
ださい。

クリックする前
に、登録されて
いる「パート
ナーとイニシア
チブ」情報をご
確認ください。

2022
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左の画面が、「メインユー
ザー」の確認のために表示さ
れます。組織で登録するユー
ザーのうち、メインユーザー
のみが「回答の提出」および
「他のイニシアチブへの報告
登録」の操作が可能です。
（後から変更可能）

「組織のメインユーザーにな
ることを承諾します。」の左
のボックスにチェックを入れ、
右下の赤い [次へ] ボタンを
押して、回答入力に進んでく
ださい。

メインユーザーの確認画面（初回ログイン時のみ）
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CDP-ICLEI Trackを通して参
加/報告するイニシアチブにつ
いて、追加登録を希望する場
合は、参加するイニシアチブ
を選択して、［報告する］の
赤いボタンをクリックしてく
ださい。

その後、セクションの一番下
の右に表示される［質問書を
入力］の赤いボタンをクリッ
クすることで、オンライン回
答システム（ORS）が開き、
質問書の回答に進むことがで
きます。

参加/報告するパートナーとイニシアチブの追加登録



10

初回は、左の「質問経路（Pathway)の選択」
画面が表示されます。貴自治体の人口に該当
するものを選択ください。一人当たり排出量
と人間開発指数は、国のデータに基づいて事
前選択されていますが、自治体の状況に応じ
て変更可能です。選択すると、推奨経路が下
方に示されます。問題がなければ右下の赤い
[保存］ボタンをクリックして進んでください。

質問書経路（Pathway) 確認画面

経路（Pathway)の
変更を希望する場合
はこちらの青で囲ん
だ箇所の表示に従っ
て変更してください。



オンライン回答システム（ORS）
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こちらの［ナビゲーション］をクリックすると
質問書のモジュールが表示されます。

オンライン回答システム（ORS）に入ると、
「2022年版 CDP-ICLEI Trackへようこそ」
という、左のような画面が表示されます。

＊＊画面下に、ウェブサイトのCookieを
認めるように表示される場合は、

「承諾」をしていただく必要があります。



ORSのナビゲーションメニュー
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［すべて未回答］をクリックすると各モジュー
ル内の未回答の質問数が赤字で表示されます。

ナビゲーションで表示されるモジュール名称を
クリックすると、該当箇所の質問入力ページが
開きます。

ページの右上に表示
される、右図のボタン
を使って、質問書のモジュールを
順番に開いて入力・確認することも可能です。
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Wordへエクスポート

➢ 閲覧専用ファイルが作成されます。

Excelへエクスポート

➢ オフラインで編集可能なファイルが作成されます。

（その後「インポート」でORSに入力内容を反映可能）

回答をエクスポートする

回



14

前年の回答のコピー (Copy Forward)

前年（2017〜2021）にCDPに質問書を提出した場合、2022年の質問書の該当箇所に自動で前
の回答が入力されている場合があります。 ←このアイコンは、回答が自動で入力されてい
る、またはコピー可能なことを示しています。ただし、2022年の質問書改定に伴い、全ての関
連データがコピーされているわけではないことをご了承ください。また、コピーされている内容
は、必ずその適切性の確認をお願いします。
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2022年から、質問書の三つの
経路（Pathway）から選択が
できるようになっています。
経路の数字が大きくなると、
質問数が増えます。経路の選
択がスコアに影響を及ぼすこ
とはありません。

国の人間開発指数と一人当た
りの排出量、そして自治体の
人口に基づいて自動的に経路
が推奨されますが、質問書経
路の変更を希望する場合は、
紫色の［経路（Pathway)の
変更］ボタンをクリックして
変更してください。

質問書経路の変更



回答を提出する
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1

2

3

質回答を公開にするか
非公開にするかを指定

回答の言語を選択

「諸条件」を承諾



質問書回答ガイダンス（CDP Japan ウェブサイト）
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質問の内容や回答方法に関する詳細を説明する「質問
書回答ガイダンス」が、CDPジャパンのウェブサイト
からアクセス可能です。
（→こちらをクリック：
https://japan.cdp.net/disclosure/cities-discloser）

CDPジャパンウェブサイト
→情報開示
→自治体のかたはこちら
→自治体向け質問書＆ガイダンス
→2022年質問書回答ガイダンス

https://japan.cdp.net/disclosure
https://japan.cdp.net/disclosure/cities-discloser
https://japan.cdp.net/disclosure


ご不明な点があれば
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CDPジャパン事務局（cities.japan@cdp.net）
または

イクレイ日本事務所（iclei-japan@iclei.org）
までお問い合わせください。

mailto:cities.japan@cdp.net


CDP ジャパン事務局
Address:東京都千代田区大手町2-2-1新大手町ビル3階

Tel: +81 (0)70 7534 9220 (シティ担当窓口）

www.cdp.net/ja/japan（日本語サイト）

Contact email address:
Cities.japan@cdp.net


